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entrega de dissertagdo, detrabalho L/J IMQ*05.02.28
de projecto ou derelatério final de IMQ*05.02.40

estagio IMQ*05.02.41
01 ‘ Estudante

notificagdo ao cliente do

. - . arquivo do processo
indeferimento liminar )

cumpre
requisitos?

03 Presidente do IPV 04 Servigos Académicos

registo no programa

05 Servigos Académicos

v

solicitagdo, a entidade responsavel,
propostade jari

06 Servigos Responsaveis

v

propostade jari

07 Entidade Responsavel

emissdo de parecer

08 Conselho Técnico-Cientifico

v

formalizagdo do convite

09 Presidente da Escola

nomeagdo do juri

10 Presidente do IPV

v

notificagdo aos membrosdo juri e ao
cliente

11 Presidente do IPV

SAC[16PT V1131/01/2023 SERVICOS ACADEMICOS 15



. , Politécnico DEFESA DE DISSERTACAO, DE TRABALHO DE PROJETO OU SAC[6PT
de Viseu DE RELATORIO FINAL DE ESTAGIO - 2. CICLO

remessa das cépias do documento ao
jari

12 ‘ Presidente do IPV

reclamagdo do
estudante
ou juri?

reclamagdo
deferida?

emissdo de parecer de aceitagdo final

15 Jari

v

notificagdo do parecer

16 ‘ Presidente do Juri

rejeigdo arquivo do processo

liminar?

Servigos Académicos

estudante :
parecer Y estudante registo
) pretende .
favoravel? desiste?
reformular?
24 Servigos Académicos
marcagdo de provas entrega da reformulagdo ao juri entrega de termo deresponsabilidade arquivo do processo
26 Presidente do Jari 21 Estudante 23 ‘ Estudante 25 Servigos Académicos

¢ @ IMQ*05.02.29 @ IMQ*05.02.30

publicitagdo das provas

27 ‘ Servigos responsaveis
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realizagdo dasprovas

28 Estudante

v

elaboragdo da ata

29 | Jari
hecesssria notificagio do estudante estudante registo da nota final
x apresenta
reformulagdo? P «
corregdo?
31 Responsavel 33 Servigos Académicos
entrega do processo aos .
Servigos Académicos arquivo do processo
35 Jari 34 Servigos Académicos

v

registo da nota final

36 Servigos Académicos

v

registo da atribuigdo do grau no
RENATES

37 Servigos Académicos

v

envio do documento para depdsito de
copiadigital no repositdrio do IPV

38 Servigos Responsaveis

arquivo do processo

L/J IMQ*05.02.31

39 Servigos Académicos
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01 A entrega de dissertacéo, trabalho de projeto ou relatério final de estagio é efetuada nos Servigos Académicos da Escola
devidamente acompanhada pelo requerimento de provas (img*05.02.28, imq*05.02.40, img*05.02.41) e por declara¢do de
aceitagdo do orientador. Cabe aos servicos a verificagdo do cumprimento do calendario escolar, dos requisitos
regulamentares.

02 a 04 Caso o estudante ndo cumpra os requisitos é notificado, por via eletronica, pelo Presidente do IPV ou em quem
ele delegar, do indeferimento liminar e o seu processo € arquivado.

02, 05 e 06 Caso o estudante cumpra os requisitos os Servicos Académicos registam o nome da dissertacao, do trabalho
de projeto ou do relatério final de estagio, a data da sua entrega, o nome do orientador no SIGES e os Servigos Responsaveis
solicitam a entidade responsavel a proposta de juri.

07 a 09 A entidade responsavel propde o juri, o Conselho Técnico-Cientifico emite parecer sobre a proposta de juri e o
Presidente da Escola formaliza o convite as entidades externas as quais os elementos do juri estdo afetos.

10 a 12 O Presidente do Instituto Politécnico de Viseu (ou a entidade na qual o Presidente tenha delegado competéncias)
nomeia o juri e notifica, via eletrénica, os respetivos elementos e o estudante, remetendo aos elementos do juri copias da
dissertacdo, do trabalho de projeto ou do relatério final de estéagio.

13 e 14 Os elementos do juri e o estudante podem apresentar reclamagdo fundamentada relativamente a constituicdo do
juri invocando suspeicdo ou impedimento nos termos do Codigo do Processo Administrativo e do Regulamento da Escola.
Caso a reclamagdo seja deferida pelo Presidente do Instituto Politécnico de Viseu (ou a entidade na qual o Presidente tenha
delegado competéncias) cabe a entidade responsavel a nomeacdo de novo juri.

15, 16 e 19 Caso ndo haja reclamag¢des ou as mesmas sejam indeferidas o juri emite parecer de aceitacdo final da dissertacéo,
do trabalho de projeto ou do relatério final de estagio e notifica os estudantes, por via eletrdnica, podendo, no caso do
parecer ser favoravel, proceder, ao mesmo tempo, a marcacéo da prova.

17 e 18 Caso o juri rejeite liminarmente a dissertacdo, o trabalho de projeto ou o relatério final de estagio, é efetuado o
registo no programa e o processo é arquivado.

20, 21 e 26 Se o parecer de aceitagdo final for desfavoravel o juri podera solicitar ao estudante a apresentacao de
reformulacdo da dissertacdo, do trabalho de projeto ou do relatdrio final de estagio. O estudante podera optar por entregar
a reformula¢ao dentro do prazo estipulado, cabendo ao juri marcar-lhe a respetiva prova (IMQ*05.02.29 OU EFETUADO VIA
ONLINE).

22, 23 e 26 Se optar pela manutencgéo da dissertacdo, do trabalho de projeto ou do relatério final de estagio, o estudante
deve assinar e entregar um termo de responsabilidade (IMQ*05.02.30) ao juri, que Ihe marca a respetiva prova.

24 e 25 No caso de desisténcia do estudante ¢ efetuado o registo no programa e o processo é arquivado.
27 Cabe aos servicos responsaveis a publicitacdo das provas.
28 e 29 Apos a realizacdo das provas o juri delibera e elabora ata das mesmas.

30 a 34 Se o juri entender que a dissertacdo, o trabalho de projeto ou o relatério final de estagio necessita de correcdo o
estudante é notificado, por via eletrénica. Se o estudante ndo apresentar as corre¢ées é efetuado o registo da nota final no
programa e o processo sera arquivado. Caso o estudante apresente o trabalho corrigido, o presidente do juri verifica e
confirma a sua conformidade.

35 Apds conclusdo, 0s processos sao entregues pelo juri aos Servicos Académicos.

36 e 37 A classificacdo do estudante, bem como toda a informacdo em falta, sdo registadas, pelos Servigcos Académicos, no
respetivo programa e é efetuado o registo da atribuicdo do grau no registo nacional de teses e dissertacdes (RENATES).

38 £ efetuado, pelos Servicos Responsaveis, o depoésito de uma cépia digital no repositério do Instituto Politécnico de Viseu,
repositério integrante da rede do repositério cientifico de acesso aberto de Portugal RCAAP (IMQ*05.02.37).

39 Os Servigos Académicos procedem ao arquivo dos processos.
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impressos associados

img*05.02.28 requerimento para a realizacdo de provas publicas de defesa de dissertacdo, de trabalho de projeto ou de
relatorio final de estagio 2.° ciclo

img*05.02.29 requerimento para a realizacdo de provas publicas de defesa de dissertacdo, de trabalho de projeto ou de
relatério final de estagio 2.° ciclo, apds reformulagéo

im@*05.02.30 termo de responsabilidade

im@*05.02.31 autorizagdo para arquivo e disponibilizagdo do trabalho final do 2.° ciclo no repositério digital do IPV
img*05.02.39 entrega de exemplares de dissertacéo, de trabalho de projeto ou de relatério final de estagio 2.° ciclo, apds
prova publica de defesa

img*05.02.40 requerimento para aceitacao de proposta de dissertacdo 2.° ciclo

img*05.02.41 requerimento para a realizacdo de provas de defesa de relatério final de curso de pds-licenciatura de
especializacdo em enfermagem
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