Guia do Candidato Ndo Docente
Periodo de Candidaturas — de 20 de outubro 2025 a 07 de novembro 2025

1. Condicdes Gerais e Procedimentos

O presente conteudo informativo estabelece as condi¢Ges gerais e os procedimentos de
candidatura e participacdo dos ndo docentes do IPV em atividades de mobilidade Erasmus+ para
formacdo. Inclui os compromissos a assumir pelo ndo docente participante relativamente a
procedimentos administrativos a cumprir, termos de realizacdo da formacdao, bem como a
documentacdo a reunir e entregar junto dos diversos intervenientes no processo. O conteldo
deste guia ndo exclui outras orientacdes que possam ser fornecidas pelos Servicos de Relagdes
Externas, SRE, aos participantes.

2. Elegibilidade
Todos os ndo docentes do Instituto Politécnico de Viseu.

3. Periodos de Formacdo

Formacdo profissional de caracter pratico, numa instituicdo de ensino superior ou numa
empresa. E também elegivel a participagdo em semindrios, conferéncias, workshops, cursos,
incluindo a formacao linguistica, desde que ndo represente a maioria dos dias de formacdo. Tem
como objetivo proporcionar aos beneficiarios uma aprendizagem baseada no intercambio de
conhecimento, a partir das experiéncias e boas praticas da instituicio/empresa de acolhimento,
assim como a aquisicdo de competéncias praticas relevantes para a atual ocupacgdo e para o
desenvolvimento profissional. Tem a duragdo minima de 2 dias de trabalho.

Esta mobilidade ndo obriga a assinatura prévia de um acordo bilateral Erasmus+ e pode ser
realizada numa qualquer instituicdo de ensino superior ou empresa que esteja localizada num
dos paises participantes e seja considerada elegivel. O candidato podera optar por obter a sua
propria colocagdo (em instituicdo de ensino ou empresa) ou candidatar-se a uma das instituicoes
de ensino superior com as quais o IPV tem um acordo bilateral para formacao de ndo docentes.

4. Candidaturas

Os SRE sdo responsaveis pela abertura das candidaturas, cuja divulgac¢do serd efetuada por
via eletrdnica, através do Canal de Noticias e com a colaboragdo das Coordenadoras Académicas
das Escolas do IPV.

Para efetuar a candidatura, os interessados deverdo aceder a Plataforma Mobilidade Net
https://portal.ipv.pt/mobilidadenet/page e, com as credenciais de acesso as plataformas do IPV
entrar no item candidaturas. Ai esta disponivel o Formulario de Candidatura que, depois de
preenchido, devera ser submetido.

De notar que estara aberta 1 tipo de candidatura para ndo docentes:

- Erasmus Staff Training (STT): mobilidade de docentes para formacdo dentro do espaco
europeu;

A plataforma estard disponivel até dia 07 de novembro de 2025

Plataforma Mobilidade Net | acesso


https://portal.ipv.pt/mobilidadenet/page
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5. Processo de Seriacdo/Selecdo

A seriacdo/selecdo dos candidatos é da exclusiva responsabilidade das unidades organicas
do IPV, sendo que os candidatos poderdao obter os critérios definidos junto dos responsaveis
para o efeito ou consulta-los em https://www.ipv.pt/homepage/estudar/internacional/mobilidade/

6. Candidatura a Organizacao de Acolhimento

Depois de apurados os nomes dos ndo docentes selecionados e de obtida a sua confirmacao
de participacdo, os SRE enviam a nomeacao do candidato para a instituicdo de acolhimento. Se
o acolhimento for possivel, a instituicio/organizacdo confirma a aceitacdo. Caso contrario sera
efetuada uma nova candidatura, desta vez com outro destino. Serdo primeiramente
consideradas as possibilidades de acolhimento dentro do mesmo pais e, posteriormente, a lista
de opgdes alternativas da candidatura. Sera tido em consideragdo o valor da bolsa atribuida.

Apds a aceitacdo do participante, os conteidos da formacdo sdo negociados e
estabelecidos diretamente entre o nao docente e um elemento de contacto na organizacao
de acolhimento. Posteriormente, e tendo por base os termos previamente estabelecidos, o
acordo de formacdo é preenchido e assinado pelo ndo docente e responsavel na unidade
organica, em modelo préprio fornecido pelos SRE e onde deverda ser entregue. Este
procedimento deve estar concluido antes da partida do ndo docente.

7. Contrato de Nao Docentes Erasmus+

Apds o estabelecimento do acordo de formacdo e antes da partida para a organizagdo de
acolhimento, o ndo docente assina um contrato com o IPV, em modelo préprio a disponibilizar
pelos SRE. Este define os termos gerais da mobilidade, bem como as condi¢des financeiras
aplicaveis.

8. Pedido de Equiparacao a Bolseiro
O pedido de equiparagdo a bolseiro é de responsabilidade individual do ndo docente, nos
termos estabelecidos pelo IPV.



https://www.ipv.pt/homepage/estudar/internacional/mobilidade/
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9. Bolsa Erasmus+ e Pagamentos

Aos participantes selecionados é atribuida uma bolsa Erasmus+, destinada a cobrir as
despesas da viagem, bem como despesas de subsisténcia. O valor da viagem varia em funcdo da
banda de distancia entre o local de origem e de acolhimento, sendo que as despesas de
subsisténcia sdo calculadas em funcdo do valor didrio definido pela Agéncia Nacional Erasmus+.
N3o serao contabilizados os dias de viagem.

Os ndo docentes nao selecionados para efeito de atribuicao de bolsa poderao, desde que
nado excluidos no processo de selecao, efetuar um periodo de mobilidade Erasmus+ com “Bolsa
0”.

O pagamento da bolsa Erasmus+ é efectuado em dois momentos: 80% do valor total apds a
assinatura do contrato e os restantes 20% apds a entrega de todos os relatérios e questionarios
finais alusivos ao periodo da mobilidade. Apds o regresso o nao docente dispde de 15 dias para
entregar, junto dos SRE, os comprovativos das despesas efectuadas com as viagens (os proprios
bilhetes, para além dos recibos de pagamento).

10. Certificacdo da Formacao

Antes do fim da formagdo, o ndo docente deverd solicitar junto da instituicdo de
acolhimento um documento comprovativo da realizagdo da mobilidade. Este deverd conter os
seguintes elementos: atividades desenvolvidas, indicacdo da instituicdo de origem e de
acolhimento, tema, duracdo e respetivas datas. Devera ser assinado por um representante da
instituicdo de acolhimento, bem como aposto o selo e/ou carimbo em vigor na instituicdo. No
maximo até 15 dias apds o seu regresso, uma cépia deste documento deverd ser entregue nos
SRE e ao respetivo responsavel na unidade organica.

11. Relatdrios e Questiondrios Finais

No final da mobilidade e num méaximo de 15 dias apds o regresso, o docente deverd
proceder ao preenchimento do questiondrio de satisfacdo disponivel aqui, assim como o da
Comissao Europeia, que serd disponibilizado pela plataforma Beneficiary Module, via email. O
pagamento final da bolsa esta dependente, ndo s6 da entrega de toda a documentagao inscrita
neste guia, mas também do preenchimento destes dois questionarios.

Contactos:
Instituto Politécnico de Viseu Telefone:232480700/739/773
Servigos Centrais | Servigos de RelagGes Externas Fax: 232480750

Av2 Coronel José Maria Vale de Andrade - Campus Politécnico , 3504-510 Viseu E-mail: internationaloffice@sc.ipv.pt



https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=V2It_Btxa02__18Vrd1nUGlPKx-9Z_hDpHDL6fxV7D1UOVpVWE5DRVNaWjBCOU5PRVU5WkNGSU1OOS4u
http://www.erasmusmais.pt/
mailto:internationaloffice@sc.ipv.pt

