‘, Politécnico OUTRAS MOBILIDADES E ATIVIDADES INTERNACIONAIS — SRE [ 06PT
de Viseu RECEBIDOS | INCOMING

Assinado por: José dos Santos Costa
Num. de Identificagcdo: 03968707
Data: 2026.07.24 18:03:05+01'00'

Rececio da nomeacio ou da proposta da visital
estigio/reunidoloutra iniciativa internacional por
parte da Instituicio de Origem ou do praprio
participante e encaminhamento do processo para a
Uridade de Acolhimento (UA) visada, se aplicavel

01 ANIY SRE/ CA / Gabinete EUNICE/ UD/ Docente

h A
Ajuste dos conteldos, horarios ou agenda de
trabalhaos (ex.: calendarizacio de palestras, salas
de reunido, plano de estudos) e apaio logistico, se
aplicavel.

02 UA [ Participante

h 4

Rececio institucional /
acolhimento do participante & chegada ao IPY

03 Urnidade de Acolhimanto (UA)

h 4

Realzacio das atividades planeadas no IPV
(ex.: aulas, estagios, reuniies técnicas, seminarios).

04 Paricipante

A 4
Emissdo do Certificado de Participacdo, do Learning
Agreement (para estudantes) ou o Mobility
Agreement (para colaboradores docentes/n3o
docentes), se aplicavel.

05 Unidade de Acolhimento (LIA)

h 4

Submissdo dos dados da mobilidade
no Formulario Eletrdnico de Registo
(IMQ*SRE.06).

0 UA / Ponto de Contacis UA /
Participante (Obrigstdric)

h 4

Arquivo e tratamento de dados

o7 SRE/ AN/ Gabinete EUNICE
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01 Recegdo e encaminhamento da proposta: O processo inicia-se com a rece¢do da nomeagdo ou da proposta de visita,
est4gio, reunido ou outra iniciativa internacional. Esta informac&o pode dar entrada por via centralizada (Area Nuclear para
a Internacionalizacdo (ANI), Servicos de Relaces Externas (SRE) ou Gabinete EUNICE) ou descentralizada (Coordenadores
Académicos (CA), Unidades Organicas (UO) ou diretamente através de um Docente). Independentemente do canal de
entrada, a proposta é formalmente encaminhada para a Unidade de Acolhimento (UA) visada no IPV.

02 Articulagdo de conteldos e apoio logistico: A Unidade de Acolhimento (UA) e o participante externo articulam
diretamente os detalhes operacionais da estadia. Esta etapa engloba o ajuste da agenda de trabalhos, definicdo de
horarios, calendarizagdo de palestras, reserva de salas de reunido ou validacdo do plano de estudos, bem como a
articulagdo de apoio logistico necessario (como alojamento ou refei¢des), se aplicavel.

03 Rececdo institucional / acolhimento: A chegada ao Instituto Politécnico de Viseu, a Unidade de Acolhimento (UA)
assume a responsabilidade pela rececao formal do participante e assegura a sua integragdo nas instalagdes da respetiva
Unidade Organica (UO) ou servico.

04 Realizaggo das atividades: O participante executa as a¢des programadas nas instalacdes do IPV ou sob a sua égide.
Dependendo do perfil do visitante, as atividades podem incluir a frequéncia de aulas, a realizacdo de estagios, a
participacdo em reunides técnicas de consorcios/projetos ou a dinamiza¢do de seminérios e palestras.

05 Emissdo de documentagdo e certificagdo: Apds a conclusdo das atividades, a Unidade de Acolhimento (UA) assegura a
validacdo documental da estadia. Consoante a natureza do fluxo, procede-se a emisséo do Certificado de Participacdo ou
a assinatura final dos planos curriculares/trabalho (Learning Agreement para estudantes ou Mobility Agreement para
colaboradores docentes e ndo docentes), se aplicavel.

06 Registo eletrdnico obrigatério: Para garantir que todas as iniciativas internacionais séo rastreadas (mesmo as que
ocorrem fora dos programas tradicionais ou sem financiamento), a UA, o Ponto de Contacto da UA ou o préprio
Participante ficam obrigados a submeter os dados da atividade no formulario digital de Registo de Mobilidades e de
Outras Atividades Internacionais (IMQ*SRE.06).

07 Arquivo e tratamento de dados: Os SRE centralizam a informagdo recolhida pelo formulério eletrénico. Esta etapa
assegura o arquivo institucionalizado dos processos. O tratamento estatistico dos dados de mobilidades e outras atividades
de internacionalizagdo — Incoming é feito pelos SRE, pela ANI e/ou pelo Gabinete EUNICE. Esta etapa é fundamental para
a monitorizagdo de indicadores de internacionaliza¢do e auditorias do IPV.

IMPRESSOS ASSOCIADOS
IMQ*SRE.O6pt — Registo de Mobilidades e de Outras Atividades Internacionais
IMQ*SRE.O6en — International Mobility and Activity Registration Form
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https://forms.cloud.microsoft/e/istPDEmVKP
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