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. , bhiversidade verbas préprias para investigago
de Viseu

01 e 02 - Apds aprovacao institucional do regulamento de concurso para projeto de investigagéo e a respetiva distribuigao de
verbas pelas unidades de investigacdo e desenvolvimento (UID) da Universidade Politécnica de Viseu (UPV), o Gabinete de
Apoio as UID (GAUID) procede a divulgagao de prazos, de critérios de avaliagdo e de formularios de candidatura as pessoas
interessadas.

03 a 06 — A candidatura é submetida pelo/a investigador/a responsavel (IR) e avaliada de acordo com o regulamento do
concurso. O resultado da avaliagdo € comunicado ao/a IR pelo GAUID.

07 — Se o projeto for aprovado, cabe ao GAUID o envio dos documentos comprovativos, a criagdo de mapas de seguimento
dos projetos aprovados, orgcamentos e prazos de execugao, bem como a sua partilha com o Departamento de Planeamento e
Gestao Administrativa e Financeira (DPGAF) para acompanhamento da execugao financeira do projeto de investigac&o.

08 a 10 — Caso o projeto de investigagao envolva a aquisicdo de bens ou servigos, a contratagdo de bolseiro, ou a deslocagao
a evento cientifico ou misséo, o/a IR realiza o pedido (IM*SF.02, filedoc ou IM*SRH.08) cabendo ao GAUID a aprovagao da
estimativa apresentada (de acordo com o descrito no protocolo apropriado para a aquisicdo de bens e de servigos) € a
Coordenacao Cientifica da UID (CC UID) a aprovagao do pedido.

11 e 12 - Caso se trate da aquisicdo de bens ou servicos, cabe ao/a IR proceder & sua requisicdo (IM*SF.02) e o
procedimento segue de acordo com o descrito no SF*01 aquisi¢do de bens e de servigos.

13 e 14 — Caso seja necessaria a contratacdo de bolseiro, o respetivo pedido é inserido no filedoc, e o procedimento segue de
acordo com o descrito no SRH|02 - E contratagao de bolseiros (no ambito de projetos).

15 e 16 - Caso seja solicitado pedido de deslocacdo a evento cientifico ou missao (IM*SRH.08), o processo segue para 0s
Servigos de Contabilidade para cabimentagéo e posterior pagamento.

17 - No final de cada ano, o GAUID verifica a execugéo financeira do projeto, comunicando os dados ao/a IR.
18 — Apds o término do projeto o/a IR submete, dentro do prazo estabelecido e verificado pelo GAUID, o relatério final.
19 — O GAUID auxilia o DPGAF na submiss&o dos pedidos de pagamento a entidade financiadora.

documentos associados
IM*SF.02 - requisicdo interna da necessidade — projetos
IM*SRH.08 - pedido de deslocagdo
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