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. , bhiversidade apoio financeiro a investigagéo
de Viseu

01 a 02 - Todos os pedidos de apoio financeiro no @mbito das unidades de investigacao e desenvolvimento (UID) devem ser
submetidos pelo/a Investigador/a responsavel (IR) através do preenchimento de impresso préprio (IM*UID.01, IM*UID.02,
IM*SF.01), disponivel no site de cada UID. Compete ao Gabinete de Apoio as Unidades de Investigacdo e Desenvolvimento
(GAUID) verificar e dar entrada dos pedidos, para posterior despacho pelo Departamento de Planeamento e Gestao
Administrativa e Financeira (DPGAF).

03 a 07 — Cabe ao GAUID proceder & verificagdo da documentacdo apresentada e, sempre que necessario, contactar o/a IR
para assegurar a instrugdo completa do processo, incluindo a apresentagio de todos os anexos obrigatorios. O GAUID
procede a estimativa dos custos associados ao pedido e a sua confrontagdo com a verba disponivel do/a IR a data da
submissdo. Verificada a correta instrugdo do pedido e assegurada a disponibilidade de verba, é solicitado, @ Coordenagao
Cientifica da UID (CC UID), o respetivo parecer cientifico que € comunicado ao DPGAF. Caso a despesa nao seja elegivel é
dada informac&o ao/a IR e o pedido é anulado no filedoc.

08 a 11 — Caso seja elegivel, o processo é encaminhado para o departamento/servico competente para a sua execugéo, sendo
esta assegurada com o acompanhamento do GAUID.

12 a 16 - Cabe ao/a IR proceder a entrega dos comprovativos necessarios a conclusao do processo, nomeadamente faturas
devidamente validadas, certificados, boletim itinerario, DOI ou outros documentos aplicaveis. Sempre que se verifique a
auséncia de documentagao necessaria a conclusdo do processo, 0 GAUID solicita, ao/a IR, a apresentacdo dos elementos em
falta, podendo ser definido um prazo para a sua entrega. Apds a rececdo e validagéo de todos os elementos necessarios, 0
pedido é considerado concluido.

17 — O GAUID auxilia 0 DPGAF na preparagao e submisséo dos pedidos de pagamento a entidade financiadora.

documentos associados

IM*UID.01 - solicitacéo de apoio financeiro
IM*UID.02 - declaragéo de despesa partilhada
IM*SF.01 - requisi¢éo interna de necessidade

ANINV|03PT V06 01/10/2026 CENTROS DE INVESTIGAGAO 33



