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. , bhiversidade candidatura a frequéncia de unidades curriculares isoladas
de Viseu

01 - As candidaturas a frequéncia, ou pedidos de alteragio a frequéncia, de unidades curriculares (UC) isoladas é apresentada
pelas pessoas interessadas mediante preenchimento de impresso préprio (IM*SAC.01) entregue nos Servigos Académicos
(SAC), que se responsabilizam pela verificagdo da documentagao entregue pelas pessoas candidatas.

02 - As pessoas interessadas procedem ao pagamento dos emolumentos.
03 - A entrada das candidaturas ¢ registada pelo Expediente (ou outro servigo responsavel).

04 — Os SAC verificam a conformidade das candidaturas com o regulamento de frequéncia de unidades curriculares isoladas
em vigor e demais legislagdo aplicavel e informam a Presidéncia da Unidade Organica (UO).

05 a 07 - No caso de a informagdo ser no sentido do indeferimento, por o/a interessado/a ndo satisfazer as condigbes de
candidatura, o processo é remetido a Presidéncia da UO e, apds despacho, os SAC notificam, por via eletrénica, as pessoas
interessadas.

08 — Os processos que cumpram os requisitos de candidatura s&o remetidos ao Conselho Técnico-Cientifico (CTC) para emissao
de parecer.

09 — Apds a emissdo de parecer do CTC os resultados sdo enviados aos SAC, que elaboram a lista de resultados das
candidaturas.

10 — A lista de resultados das candidaturas, depois de assinada pela Presidéncia da UO, é afixada para informagéo as pessoas
interessadas.

11 a 13 - Caso existam reclamagdes, estas sdo registadas no Expediente ou outro servigo responsavel e remetidas a Presidéncia
da UO, que decide sobre as mesmas.

14 a 16 — A deciséo sobre as reclamagdes é notificada as pessoas interessadas, por via eletrénica.

17 - As pessoas interessada cuja candidatura tenha sido deferida poderdo proceder a inscricdo nas respetivas unidades
curriculares isoladas.

documentos associados
IM*SAC.01 - candidatura a frequéncia de unidades curriculares isoladas
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