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candidatura a curso técnico superior profissional

requerimento de candidatura

[ msacse

01 Pessoa interessada

v

pagamento de emolumentos

02 Pessoa Interessada

v

registo de entrada

03 Expediente/Serv. Responsave!

v

verificagdo dos documentos de
candidatura

04 SAC

v

elaboracdo daslistas de seriagéo das
pessoas admitidas e das listas das
pessoas excluidas as provas

05 Juri

v

afixagéo, divulgagdo naintemet, daslistas
de seriagdo das pessoas admitidas e das
listas das pessoas excluidas s provas

06 | SAC

reclamagdes?

registo e encaminhamento

08 Expediente/Serv. Responsavel

v

apreciacdo das reclamagdes

09 Juri

v

homologacao da lista de pessoas
admitidas, admitidas as provas e
excluidas

10 Presidéncia UO
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pessoa interessada
necessita realizar
prova?

candidatura a curso técnico superior profissional

realizagdo dasprovas

12 Pessoasinteressadas

v

elaboragdo da lista de ordenagéo

corregao das provas

21 Juri

13 Juri

v

'

afixagéo da lista de ordenagéo

elaboragdo da lista de classificagao

2 | SAC

14 Juri

reclamagdes?

v

afixacdo e divulgagdo na intemet da lista
de dassificagao

15 | SAC

registo e encaminhamento

24 Expediente/Serv. Responsavel

v

reclamacées?

andlise e emissdo de parecer sobre as
reclamagdes

registo e encaminhamento

25 Juri

17 Expediente/Serv. Responsavel

v

v

homologa¢do da lista de ordenagéo

analise e emissdo de parecer sobre as
reclamagées

26 Presidéncia UO

18 Juri

v

v

arquivo dos processos

homologacdo da lista de classificagéo

27 SAC

19 | Presidéncia UO

pessoa candidata
considerada
apta?
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. , bhiversidade candidatura a curso técnico superior profissional
de Viseu

01 - A candidatura a um curso técnico superior profissional é efetuada online ou mediante preenchimento de impresso préprio
(IM*SAC.36) e entregue nos Servigos Académicos (SAC).

02 - As pessoas interessadas procedem ao pagamento dos emolumentos.
03 - A entrada das candidaturas ¢ registada pelo Expediente (ou outro servigo responsavel).
04 - Os SAC verificam a documentagao entregue pelas pessoas interessadas.

05 e 06 — As candidaturas s&o enviadas ao juri, que procede a elaboragao das listas de seriagdo das pessoas admitidas e das
listas das pessoas excluidas as provas. Estas listas sdo afixadas nos lugares habituais e divulgadas através da internet.

07 a 09 — As reclamagdes s&o apresentadas aos SAC e remetidas ao juri do concurso, através do Expediente (ou outro servigo
responsavel), para apreciagdo das mesmas.

10 — A Presidéncia da Unidade Orgénica (UO) homologa as listas definitivas.

11 a 13 — As pessoas interessadas que necessitem de demonstrar aptiddo através de prova realizam-na e as provas séo
remetidas ao juri para que este proceda a sua corregao.

14 e 15 - Concluido o processo de corre¢ao, o juri elabora a lista de classificagdo e remete-a aos SAC para afixagao em local
préprio e divulgacdo na internet.

16 a 18 — As reclamagdes séo apresentadas aos SAC e remetidas ao juri do concurso, através do Expediente (ou outro servigo
responsavel), para apreciacdo das mesmas.

21 a 22 e 27 - Os processos das pessoas consideradas ndo aptas sao arquivados € o juri elabora a lista de ordenagédo que é
afixada nos lugares habituais e divulgada através da internet pelos SAC.

23 a 25 - As reclamagdes s&do apresentadas aos SAC e remetidas ao juri do concurso, através do Expediente (ou outro servigo
responsavel), para analise e emissao de parecer sobre as mesmas.

19 e 26 — A Presidéncia da UO homologa a lista de classificagéo e a lista de ordenagéo.

27 - Os SAC procedem ao arquivo dos processos.

documentos associados
IM*SAC.36 — candidatura a curso(s) técnico superior profissional
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