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01 - A iniciativa de elaborar projetos (documentos, desenhos, or¢camentos, software, projeto de redes, entre outros) pode
decorrer de orientacdo superior, dos objetivos da instituigdo, da iniciativa propria dos servicos ou de pedidos efetuados por
pessoas internas ou externas a Instituicéo.

02 a 04 e 13 - Caso o projeto decorra de iniciativa propria, os Servigos de Informatica (Sl) elaboram o cronograma, definem as
especificagdes, afetam os recursos necessarios € elaboram o projeto, passando diretamente para o ponto 13 deste
procedimento.

02 e 05 - Caso contrario os Sl analisam os dados de entrada, especificagdes e prazos de execugao. Estes dados deverdo ser
enviados aos S, por e-mail, através do/a superior hierarquico/a destes servigos.

06 a 08 — Caso os Sl entendam que o projeto nédo é exequivel, informam a pessoa requisitante e a Reitoria/Presidéncia UO ou
o/a superior hierarquico/a destes servigos € arquivam 0 processo.

06, 09 e 10 — Caso seja exequivel, 0s servigcos elaboram o cronograma, afetam os recursos necessarios e elaboram o projeto.
11 - Apos a elaboragao, o projeto é enviado, através do filedoc, para apreciacdo superior e autorizagdo para implementagao.

12 - Caso ndo seja autorizada a implementagdo, os S| informam a pessoa requisitante e a Presidéncia ou o/a superior
hierarquico/a destes servi¢os e arquivam o processo.

12 e 13 - Caso seja autorizada a implementagédo do projeto, os S| procedem a afetagao dos recursos necessarios.

14 e 15 - Caso seja necessaria a aquisi¢do de bens ou servicos para implementagdo dos projetos os Sl desencadeiam o
processo que segue o0 descrito no procedimento SF|01 aquisigdo de bens e de servigos.

16 a 18 — O projeto é implementado, monitorizado e sera validado apés periodo a definir em cada caso pelos Sl.
19 a 21 - Caso a implementagéo n&o seja validada, procede-se a definicao e implementacdo das alteragdes necessarias.
22 - Apos validagéo da implementagao do projeto, procede-se ao seu arquivo.

nota — Em projetos simplificados devera ser seguida a seguinte sequéncia relativamente aos pontos deste procedimento: 01,
(03, 04) ou (09, 10), 14, 15 g.a., 16, 17 e 20.
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