, bhiversidade projetos e fiscalizagdo de obras
de Viseu

Esta instrugao define metodologias para a elaboragéo de programas preliminares, projetos e para efetuar a fiscalizag&o de obras.

01 - programas preliminares

A necessidade de elaborar programas preliminares para a constru¢do de novas infraestruturas ou para a adaptacdo das ja
existentes resulta das orientagdes da Reitoria da Universidade Politécnica de Viseu (UPV).

Estes programas séo realizados de acordo com as orientagdes da DGES, Manual de Procedimentos — Infraestruturas, na parte
que se lhe aplica.

02 - projetos

Os projetos elaborados pelo Departamento Técnico (DT) s&o de baixa complexidade técnica, tais como, adaptagao de espagos
ja existentes a novas situagdes, reparagdes pontuais de construcao civil, reparacdes de redes de agua, de telecomunicacdes e
elétricas, isto €, no ambito estrutural, arquitetura, eletricidade, telecomunicagdes e redes de agua (residuais, domésticas, pluviais
e freaticas).

Todos os projetos sdo acompanhados de memoria descritiva, e se aplicavel, de lista de quantidades com precos unitarios e das
pegas desenhadas achadas convenientes para cada tipo de projeto.

Para elaboragéo de projetos de arquitetura seguem-se as instru¢des constantes que se encontram disponibilizada no site oficial
da Ordem dos Arquitetos (legislagao e informagéo técnica, e caderno de encargos) e no site oficial da Ordem dos Engenheiros.

03 - fiscalizagao de obras

A fiscalizagdo de obras, salvo instrugbes superiores,é efetuada apenas aquelas cujos projetos foram elaborados pelo DT,
normalmente trabalhos de reduzidos montante e prazo.

A fiscalizagdo de obras segue a seguinte metodologia, nunca deixando de parte as instrugbes e orientagcbes do Codigo de
Contratagao Publica (CCP):

- E elaborado um auto de consignagao no inicio da obra, em duplicado, que deve ser assinado pela pessoa representante do
dono de obra e pela pessoa representante do empreiteiro;

- Durante a execugdo da empreitada a fiscalizagéo realiza a vigilancia e a verifica do cumprimento do descrito no projeto e/ou
nas alteracdes efetuadas a este, do contrato, do caderno de encargos, do plano de trabalhos e da seguranga da obra, devendo
esclarecer quaisquer duvidas que surjam com a pessoa representante do empreiteiro durante a execugéo da obra;

- Devera ser lavrado o livro de obra ou efetuadas atas de reuniéo de obra (se se justificar);
- Toda a faturagéo da obra € acompanhada por um auto de medigéo e pela validagéo da fiscalizag&o;

- Quaisquer situagdes anomalas detetadas durante o desenrolar da obra, que néo seja possivel resolver pela fiscalizagdo da
obra dentro das suas competéncias, devem ser comunicadas a pessoa representante do dono da obra pela pessoa responsavel
pela fiscalizagao;

- No final da obra é elaborado o auto de recec¢ao provisorio;

- Caso sejam detetadas deficiéncias, a fiscalizagdo deve fixar um prazo a pessoa representante do empreiteiro para que sejam
efetuadas as modificagBes ou reparagdes necessarias, efetuando nova vistoria apés o final do prazo estipulado;

- Ap6s rececdo provisoria, a fiscalizagao/Servigos, devem elaborar a conta final da empreitada. No caso de existirem trabalhos
e valores relativamente aos quais existam reclamagdes pendentes, estes serdo liquidados a medida que forem definitivamente
resolvidos;
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- A medida que vao decorrendo os prazos de garantia da obra (2, 5 e 10 anos), sdo efetuadas as respetivas vistorias e lavrado
0 respetivo auto para que 0s Servigos processem a respetiva libertagao gradual da caugédo. Caso sejam detetadas deficiéncias
sao aplicados, as vistorias, 0s mesmos preceitos que se aplicam no caso das rece¢des provisorias;

- A fiscalizacdo pode, durante o prazo de garantia da obra, efetuar vistorias e solicitar a pessoa representante do empreiteiro a
reparagéo das deficiéncias registadas;

- Findo o prazo de garantia da obra, ha lugar a rece¢éo definitiva da obra que é formalizada em auto.

documentos associados
nada a referir
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